Gminny Zlobek ,,Lesna Chatka” w Tuszynie - Nabor na wolne

stanowiska pracy

p.o. Dyrektora Gminnego Ztobka ,,Lesna Chatka” w Tuszynie oglasza nabor na wolne

stanowiska pracy:

Glowny ksiegowy: ¥ etatu

Nazwa i adres jednostki (miejsce pracy): Gminny Ztobek ,.Lesna Chatka” ul 3-go Maja 49,
95-080 Tuszyn

Godziny otwarcia Ztobka: 7:00-17:00

Dokumenty rekrutacyjne nalezy sktadaé:

w dniach 09.10.2025 r. do 20.10.2025 r. Gminnego Ztobka ,,Le$na Chatka” przy ul. Maja 49,
95-080 Tuszyn, w zamknig¢tych kopertach z dopiskiem ,Rekrutacja na stanowisko
Gléwny ksiegowy”.

I.Wymagania konieczne:

Kandydat/kandydatka:

L &

Posiada obywatelstwo polskie, obywatelstwo pafistwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego
Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym.

Posiada pelng zdoIno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

. Nie widnieje w Rejestrze Sprawcoéw Przestgpstw na Tle Seksualnym z dostepem

ograniczonym.

Nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.

Posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym

do wykonywania obowiazkéw glownego ksiegowego.

Spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b ukoficzyta srednig, policealna lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

¢ jest wpisana do rejestru bieglych rewidentoéw na podstawie odrebnych przepisow,

d posiada certyfikat ksiggowy uprawniajagcy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow,



e posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

I1.Zakres najwazniejszych zadan

1
2.
. 3

prowadzenia rachunkowosci jednostki,

wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi,

dokonywania wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych.

IIL.Osoby zainteresowane pracg na stanowisku Gléwny Ksiegowy w Gminnym Zlobku
»Lesna Chatka” w Tuszynie proszone s3 o zlozenie nast¢pujgcych dokumentow:

1.

10.

11

uzasadnienie przystapienia do konkursu (list motywacyjny), zyciorys (curriculum
vitae), wraz z opisem przebiegu pracy zawodowej,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie zawodowe,

podpisane o$wiadczenia o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnej oraz o korzystaniu
z pelni praw publicznych,

podpisanie o$wiadczenia, ze kandydat nie jest i nie byt skazany prawomocnym
wyrokiem sadu za przestgpstwo umys$lne lub umysSlne przestepstwo skarbowe
(oswiadczenie o niekaralnosci),

podpisanie o$§wiadczenia ze nie widnieje w Rejestrze Przestepcéw na Tle Seksualnym,
podpisanie oswiadczenia, ze kandydat nie byl i nie jest pozbawiony wladzy
rodzicielskiej oraz wiadza rodzicielska nie zostala mu zawieszona, ani ograniczona,
podpisanie o$wiadczenia, ze kandydat wypetlnia obowigzek alimentacyjny,
w przypadku, gdy taki obowigzek zostat nalozony, na podstawie tytutu wykonawczego
pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad,

kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢, jezeli kandydat zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art.13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada
2008r. O pracownikach samorzadowych (Dz. U. z. 2024r. Poz.1135 z pézn. zm.),
oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska
gléwny ksiegowy,

kopia aktualnej ksigzeczki zdrowia,

. oswiadczenie z wlasnorgcznie podpisang klauzura: "Wyrazam zgode na przetwarzanie

moich danych osobowych przez Gminny Ztobek” Lesna Chatka” w Tuszynie ul. 3-go
Maja 49,95-080 Tuszyn dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych (tj. Dz.
U.2016 1. poz. 922) .



IV.Termin i miejsce skladania dokumentow:

1.

Dokumenty rekrutacyjne nalezy sktada¢ w dniach 09.10.2025 do 20.10.2025 Gminnego
Zlobka ,Lesna Chatka” przy ul. Maja 49, 95-080 Tuszyn, w zamknietych kopertach
z dopiskiem ,,Rekrutacja na stanowisko Gléwny ksiegowy”.

Kandydaci, ktorzy spelnia wymogi formalne zostang zawiadomieni telefonicznie
o terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjne;.

Kandydaci proszeni sg o zabranie na rozmowe kwalifikacyjng dokumentu tozsamosci.
W przypadku nieobecnosci kandydata oferta nie bedzie rozpatrywana.

Dokumenty, ktére wptyna po wyzej okreslonym terminie (decyduje data wptywu) nie
beda rozpatrywane.
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